
 ھو التعبیر عن المحتوى الموضوعي لمصادر المعلومات بواسطة الأرقام 

   تلجأ المكتبات لذلك حیث ترى أنھ من الأھمیة وضعھا في مكان خاص

 :من المواد التي یمكن عزلھا  
 .وذلك لكثرة استخدامھا :كتب المراجع1.
 لطبیعة محتواھا المتجدد بشكل دو  :الدوریات2.
حیث أن التنسیق والترتیب لوضع الأشیاء في أماكن محددة یوفر   لقیمتھا المادیة والعلمیة  :المخطوطات3.

 البحث على مصادر المعلومات بعشوائیة والجھد بدلا من  الوقت
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والحرف الأول من عنوان   ،المؤلفوالحرف الأول من اسم  المؤلف،الحرف الأول من عائلة 
 .الكتاب
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عشرة أصول رئیسیة, وبعد ذلك   حیث قسم المعرفة البشریة إلى م, 1276ھو تصنیف وضعھ دیوي عام 
 .إلى عشرة أجزاء, ثم قسم كل جزء إلى عشرة فروع صغیرة قسم دیوي كل أصل من الأصول الرئیسة 

والفھرسة تشتمل على    الأرقام, التصنیف تعبیر عن المحتوى الموضوعي لمصادر المعلومات بواسطة 
 محددة  وصف لذلك المحتوى بواسطة كلمات 

 .مصادر المعلومات كثرة مجموعات المكتبات حتى أصبح بعضھا یضم الملایین من1
 .كثرة الموضوعات التي تتناولھا مصادر المعلومات2.
 .توفیر وقت الباحث وجھده في الوصول إلى مصادر المعلومات3.

العنوان, الناشر, الحجم, عدد   ,المؤلف, مكان النشر )المدخل الرئیسي(الطلب, اسم المؤلف رقم 
 .الصفحات, تاریخ النشر, الموضوع

مصادر المعلومات مرتبة وفق   ھو ناتج عملیة الفھرسة, ویتكون من القائمة بما تحتویھ المكتبة من
 المصادر  نظام معین لتیسیر الوصول إلى تلك

 .لتنظیم مصادر المعلومات لتیسیر سبل الوصول إلیھا والاستفادة منھا 
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 ھي كلمة أو مجموعة من الكلمات دونت السجلات في الفھرس 
 وفقا لھا, لكي نصل  ي الإلكتروني, أو رتبت البطاقات في الفھرس البطاق

 من خلالھا إلى مصدر المعلومات المطلوبة 

 .مداخل فھرس المؤلف1
 .العنوانمداخل فھرس 2.
 .مداخل فھرس الموضوع 3.

 لتلبیة احتمالات البحث المختلفة للمستفیدین, فمنھم من یعرف اسم
 المؤلف ومنھم من یعرف عنوان المصدر ومنھم من یعرف الموضوع 

 .الذي یرید البحث عنھ
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